	時間外・休日労働申請書
平成　　　年　　　月　　　日

	所　属
	
	氏　名
	　　　　　　　　　　　　　　印

	私は、以下の通り（　　　残　業　　・　休日出勤　　　）の申請をします。

	月日
	平成　　　　年　　　　月　　　　日（　　　　　曜日）

	予定時間
	　　　　時　　　分　～　　　　時　　　分（　　　　時間　　　　分）

	休憩時間
	　　　　時　　　分　～　　　　時　　　分（　　　　時間　　　　分）

	申請理由
	

	管理者不承認
	不承認の理由

	
	

	· 原則として、事前に申請し承認を受けて下さい。やむを得ず事前に承認を

受けることができない場合は、口頭にて仮承認を受け、事後直ちに承認を

受けて下さい。



	
	承認印
	承認印
	承認印

	
	
	
	


